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KORONA VİRÜS (COVİD-19) NEDİR ? 

Korona virüs solunum yolu enfeksiyonu yapan bir virüstür. 

Korona virüsler, soğuk algınlığından, Orta Doğu Solunum Sendromu (MERS-CoV) ve Ağır Akut Solunum Sendromu (SARS-CoV) gibi daha 

ciddi hastalıklara kadar çeşitli hastalıklara neden olan büyük bir virüs ailesidir. Bugün dünya genelinde görülmeye başlayan 2019-nCoV de 

korona virüs alt türleri arasında yer almaktadır. Bu virüslerin neden olduğu enfeksiyonlar genellikle burun akıntısı, burun tıkanıklığı, boğaz ağrısı, 

öksürük ve ateşin olduğu , üst solunum yolu enfeksiyonu şeklindedir. Şiddetli vakalarda zatürre, ağır solunum yetmezliği, böbrek yetmezliği ve 

ölüm gelişebilir. 

Bulaşması; 

Hasta kişilerin öksürme veya hapşırmayla ortaya saçtığı damlacıkların ortamdaki diğer bireylerin ağız, burun ve gözlerine temasıyla, 

damlacıkların yapıştığı yüzeylere dokunduktan sonra ellerin ağız, burun veya göze götürülmesiyle bulaşabilmektedir. 

Korona virüs (Pandemik İnfluenza) Hazırlık/Yürütme Ekibi; 

Müdürlüğümüzde etkin ve verimli bir mücadele için, Pandemik İnfluenzaya karşı Kurumumuzda Hazırlık ve Faaliyet Planı kapsamında ve 

doğrultusunda ekip oluşturulmuştur. 



Ekibin Görevleri; 

1- Alınacak tedbirlerle ilgili çalışmaları yürütmek, 

2- İşyerindeki hijyen ve temizlik konularında gerekli çalışmaları yürütmek, 

3- Kurum içi ve kurum dışı iletişimi koordine etmek, 

4- Acil durum eylem planını güncel tutmak, 

5- Şüpheli vakalarda izolasyon ve karantina doğrultusunda ALO 184 Korona Virüs Danışma Hattı ve Sağlık Bakanlığına bağlı en yakın 

hastane ile iletişime geçilmesini sağlamakla yükümlüdür. 

 

 

KURUM ACİL DURUM EKİP LİSTESİ 

Korona virüs (Pandemik İnfluenza) Hazırlık/Yürütme Ekibi 

Sıra No Adı Soyadı Kurumu Görevi 

1 Oğuzhan YILDIZ Kütahya Halk Eğitim Merkezi ve A.S.O. Başkan 

2 Ahmet ÖZÇELİK Kütahya Halk Eğitim Merkezi ve A.S.O. Üye 

3 Tolgahan ÇOBANOĞLU Kütahya Halk Eğitim Merkezi ve A.S.O. Üye 

4 Buğra AYVALI Kütahya Halk Eğitim Merkezi ve A.S.O. Üye 

5 Nurcan BAŞBUNAR ZÜR Kütahya Halk Eğitim Merkezi ve A.S.O. Üye 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Rahatsızlanan personel ivedilikle tüm önlemler alınarak sağlık kurumuna yönlendirilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                İvedilikle sağlık kurumuna yönlendirilir. Durumu Takip Edilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hastalık Belirtilerini 

Hisseden Bilgi Verir 

Ahmet ÖZÇELİK (Md.Yrd.) 

Oğuzhan YILDIZ (Müdür) 

 

İlgili Birime 

Yönlendirir 



ENFEKSİYONUÖNLEME VE KONTROL DURUM EYLEM PLANI 

AMAÇ: 27/07/2020 tarihli ‘Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Klavuzu’nda yer alan öneri ve 

önlemlerin uygulanmasını sağlamak. Bağlı kurumlarımızın eğitim ortamlarında hijyen ve senitasyon kaynaklı salgın hastalıklara karşı Kursiyerleri, 

öğretmenleri, diğer çalışanları ve ilgili bütün tarafları korumaya ve korunmaya yönelik hijyen uygulamalarını, bulaşıcılığın önlenmesini ve 

kontrolü sağlamak, Covid-19 ve diğer bulaşıcı hastalıkların yayılmasını önlemektir. 

KAPSAM: Kurumumuzun faaliyet gösterdiği tüm birimleri kapsamaktadır. 

SORUMLULAR: İşveren/İşveren Vekili-Kurum Salgın Sorumlusu, Acil Durum Müdahale Ekipleri üyeleri ve liderleri ve tüm çalışanlar 

sorumludur. 

 

TANIMLAR VE KISALTMALAR 

Kuruluş: Milli Eğitim Bakanlığına bağlı resmi ve özel Kurum ve kurumlar 

Hijyen: Sağlığın korunması ve hastalıkların yayılmasını önlemeye yönelik uygulama ve şartlar 

Sanitasyon: Sağlıklı bir yaşam için temizlikle ilgili alınan önlemlerin tümü 

Vektör: Bir hastalık etkenini kaynağından alarak kendisi zarar görmeden bir başkaya taşıyan organizma 

Zoonotik: Hayvanlardan insanlara geçen ve insanlardan omurgalı hayvanlara geçen enfeksiyon hastalıkları 

Dezenfeksiyon: Cansız cisimler üzerinde bulunan ve insanlarda hastalık yapan mikroorganizmaların çoğunlukla kimyasal yöntemler veya sıcaklık 

etkisi ile ortamdan uzaklaştırılması 

Dezenfektan: Dezenfeksiyon işleminde kullanılan maddeler 

Antisepsi: Canlı dokular üzerinde hastalık yapan mikroorganizmaların kimyasallar ile ortamdan uzaklaştırılması 

Antiseptik: Antisepsi için kullanılan kimyasal maddeler 

Kontamine: Bulaşmış, kirlenmiş 

CAS: Kimyasal bileşikleri tanımlamak için kullanılan sayı 



Biyosidal: İçerdikleri aktif maddeler sayesinde zararlı olarak kabul edilen mikroorganizmalar ve kemirgenler üzerinde kimyasal ve biyolojik etki 

gösteren maddeler 

BBÖ: Bulaş bazlı önlemler 

COVİD 19: COV:Corona Virüs, I:Infectious(Enfeksiyon), D:Disease(Hastalık) birleşerek COVİD olmuştur. Bu hastalık ilk kez 2019 Aralık ayında 

tespit edildiği için sonuna 19 getirilmiştir. 

FFP: Filtering facepiece 

KKD: Kişisel koruyucu donanım 

SEKÖ: Stardart  enfeksiyon kontrol önlemleri 

El Hijyeni: Ellerin su ve sabunla yıkanması ya da ellerin alkol bazlı antiseptik ile ovalanması 

 

            ALINACAK ÖNLEYİCİ VE SINIRLANDIRICI TEDBİRLER 

 Hazırlık Ekibi oluşturulmalı 

 Acil Durum Planı ve Risk Değerlendirmesi Yapılmalı 

 Salgının Yayılmasını Önleyici Tedbirler alınmalı 

 Temizlik ve Hijyen sağlanmalı 

 Uygun Kişisel Koruyucu Donanımlar Kullandırılmalı 

 Seyahat ve Toplantılar ile ilgili tedbirler alınmalı 

UYGULAMA: 

A. 27/07/2020 tarihli Eğitim Kurumlarında ‘ Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Kılavuzu’nda yer alan öneri ve 

önlemler eğitim öğretim ortamlarında uygulanmasının sağlanması ve Covid-19 ile alakalı yapılan Risk Değerlendirmesine bağlı alınacak 

önlemleri de kapsayacak şekilde düzeltmeler yapılmalıdır. 

     A.1. Eğitim Kurumlarındaki Covid-19’un yayılmasının önlenmesi için personel, öğrenci, veli, ziyaretçiler üzerinde alınması gereken önlemler, 

bina ve eklentilerinde alınacak önlemler (bahçe, duşlar, giyinme odaları, spor alanları ve salonları, kapalı ve açık oyun alanları, kantin, koridorlar, 

derslikler, öğretmenler odası, idari odalar, rehberlik servisi, personel odası, gıda depoları ve depolar, mescit, laboratuvarlar, atölyeler, müzik 

odası, resim atölyesi, kütüphane, toplantı salonu, yemekhane, asansörler, yüzme havuzları, su depoları, çamaşırhane, pansiyon, öğrenci yurtları, 



revir, danışma ve güvenlik kulübesi, misafirhane, tuvaletler ve lavabolar, öğrenci ve personel servisleri, taşımalı eğitim hizmetleri, …) Hijyen 

şartlarının geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Kılavuzu’nda belirtilmiştir. 

    A.2. Her Eğitim Kurumunun bünyesinde bulunan birimlerde ve eklentilerinde alınacak hijyen ve sanitasyon ile ilgili çalışmalar bakanlığımızın 

hazırladığı 27/07/2020 tarihli Eğitim Kurumlarında ‘ Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Kılavuzu’nda belirtildiği 

şekilde kurumumuzda yapılması gerekmektedir. 

   A.3. Dışardan hizmet alımı şeklinde yapılacak işlemlerde ise hizmeti veren kurumun biyosidal ürün uygulaması (dezenfeksiyon işlemi belgesi) 

ile COVİD-19 Hijyen Eğitim belgesinin kontrolü mutlaka yapılmalıdır. 

Yukarıda özet olarak belirtilen27/07/2020 tarihli Eğitim Kurumlarında ‘ Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol 

Kılavuzu’nda yer alan önlemlere rağmen Covid-19 belirtisi gösteren personel, öğrenci, veli ve ziyaretçi olması durumunda ise aşağıdaki yollar 

izlenecektir. 

 Kurum genelindeki normalleşme sürecinde, Salgın Hastalıkların  (Covid-19 v.b.) Kurumumuz, Kursiyerlerimiz ve çalışanlarımız üzerinde 

bulaşını sınırlamak amacıyla tüm çalışanlarımızın Sosyal Mesafe (min.1,5 metre)-Maske Kullanımı-Hijyen Kurallarını gözeterek aşağıdaki plan 

çerçevesinde hareket etmesi ve ekli kılavuzdaki bilgiler ışığında çalışması önem arz etmektedir. Kurumumuzun yöneticileri, öğretmenleri ve 

çalışanları bu kılavuzda belirtilen şartlara uyarak Kursiyerlere ve velilere örnek olacaktır. 

Bu kapsamda tüm Kursiyerlerimizin kendisi ve arkadaşlarını koruması adına anılan önlemlere titizlikle uymasını rica ederiz. 

FAALİYET/BİRİM MADDE 
NUMARASI 

YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN 

 
 
 
 
 
 

Kurumumuza 
Girişler 

 
 
Madde 1 

Kurumumuza gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerimizin ateş 
ölçümü yapılacaktır. Ölçülen vücut sıcaklığı değeri 38 :C ve 
üzeri olan kişilere giriş izni verilmeyip, ilk ölçümden en az 15 
dakika sonra tekrar ölçülmesi, vücut sıcaklığı değeri hala 38 
:C derece ve üzeri olan kişilerin en yakın sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanmalıdır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Halkla İlişkiler Personeli 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
Madde 2 

Servis kullanan her kursiyerin servise binişi sırasında görevli 
kişi tarafından ateşleri ölçülecek ve sonrasında gerekli 
uygulamalar yapılacaktır. Servis kullanan kursiyerler servise 
biniş/inişlerde sosyal mesafeye dikkat edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis oturma planında kendileri için 
belirlenmiş koltuklara oturacaklardır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Halkla İlişkiler 
Personelleri 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 



Servis Personeli 
Kursiyerler 

 
 
Madde 3 

Tüm Kursiyerlerimizin vücut sıcaklığı Kuruma gelmeden 
önce ölçülecek, vücut sıcaklığı 38 :C ve üzeri olan 
Kursiyerler gelmeyecek ,ya da Kuruma gönderilmeyerek 
veliler tarafından Kurum Yönetimine bilgi verilecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
 
Madde 4 

Tüm çalışanlarımıza ve maskesi olmayan kursiyer ve 
ziyaretçilerimize girişte maske verilecek, ziyaret çi ve 
öğretmenlerin girişte ateşleri temassız ateş ölçer ile 
ölçülecek, çalışanlarımız, öğrenci ve ziyaretçilerimiz 
Kurumumuzun tamamında maske kullanacaktır, 
gerektiğinde değiştirmeleri sağlanacaktır. Girişte el 
antiseptikleri kullanılacaktır. (acil durumlar haricinde 
ziyaretçi kabul edilmeyecektir.) Pano, ekran vb. görünür 
alanlara , hijyen ve sanitasyon bilincini ve farkındalığını 
artırmaya yönelik  afiş, poster vb. asılacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Halkla İlişkiler 
Personelleri 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Madde 5 

Kursiyerlerin ve personelin devamsızlıkları takip edilecek, 
devamsızlıklardaki artışların salgın hastalıklarla ilişkili olması 
halinde Aile Sağlığı Merkezi ile İl Milli Eğitim Müdürlüğü’ne 
bilgi verilecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
 
 
Çay Ocakları 

 
 
 
Madde 6 

Çay Ocaklarına görevli haricinde çay hazırlama işlemi 
yapılmayacaktır. Kişilere ait kullanılan her bardak sadece 
bulaşık makinesinde yüksek ısıda yıkanacak, diğer 
durumlarda tek kullanımlık bardakla servis yapılacaktır. Çay 
ocağı kapalıdır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Çay Ocağında Görevli 
Personeller 
Tüm Personel 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Su Sebilleri 

 
 
Madde 7 

Kurumumuz bünyesinde kullanılan su sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve bulaş riski yüksek olduğundan, ikinci bir 
duyuruya kadar kullanıma kapatılması, öğrenci ve 
çalışanlarımızın kapalı şişede su kullanması konusunda 
bilgilendirilecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 



 
 
 
 
 
 

İdare Odaları 
Öğretmen Odası 

 
 
Madde 8 

İdare odaları ve öğretmen odasında 1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde düzenleme yapılacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Madde 9 

İdare odaları ve öğretmen odası her gün mesai bitiminde 
temizlenecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Yardımcı Hizmetli 
Personel 

Sürekli 

 
 
Madde 10 

Öğretmenler odasındaki masalar üzerinde klasör, dosya, 
evrak vb. olmaması ve bunların dolaplarda, çekmecelerde 
muhafazası temizlik ve hijyen açısından önem arz 
etmektedir. Kalem, zımba, delgeç vb. eşyalar ortak 
kullanılmamalıdır. Zorunlu hallerde dezenfekte edilmelidir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Tüm Çalışanlar 

Sürekli 

 
 
 
Konferans Salonu 

 
 
 
 
Madde 11 

Toplantılar olabildiğince telekonferans/görüntülü arama 
yoluyla yapılmaya devam edecek, zorunlu hallerde 
yapılması gereken yüz yüze toplantılarda da sosyal mesafe 
kurallarına riayet edilecektir. Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. Toplantı salonu sık sık havalandırılacaktır. 
Toplantı odasındaki masalar üzerinde klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması ve bunların dolaplarda, çekmecelerde 
muhafazası temizlik ve hijyen açısından önem arz 
etmektedir. Kalem, zımba, delgeç vb. eşyalar ortak 
kullanılmayacaktır. Zorunlu hallerde dezenfekte edilecektir. 
Kapalı şişede su harici ikram yapılmayacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Tüm Çalışanlar 

2020-2021 
eğitim öğretim 
yılı süresince 

 
 
 
Madde 12 

Belge ve evraklar bilgisayar sistemleri üzerinden işlem 
görecek, e-imza kullanılacak, ıslak imza gereken durumlarda 
evrak sabit kalmalı ve sırayla sosyal mesafe gözetilerek 
evrak imzalanacaktır. Kişiler evrakları imzalarken şahsi 
kalemlerini kullanacak ve bu kalemler ortaklaşa 
kullanılmayacaktır. Toplantıya katılanların listesi 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Tüm Çalışanlar 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 



Müdürlüğümüzde saklanacaktır. 

 
 
 
 
 
 
Mescitlerin 
Kullanımı 

 
 
Madde 13 

Kurumumuz bünyesinde bulunan mescitlerde vakit 
namazları fiziki mesafeyi korumak, maske kullanmak 
şartıyla kılınabilecektir. Girişte el dezenfektanı bulunacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Tüm Çalışanlar 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Madde 14 

Mescitler her akşam ve her vakit namazından sonra 
dezenfekte edilecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Yardımcı Hizmetli 
Personeli 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Madde 15 

Abdest alınan mekanlar, her vakit namazı sonrasında 
deterjanlı su ile temizlenecektir. Terlik ve havlu kişiye özel 
olacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Yardımcı Hizmetli 
Personel 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
Covid-19 
Vakası/Şüphesi 
 

 
 
Madde 16 

Kursiyerlerimizin ve çalışanlarımızın kendilerinin, 
yakınlarının ya da temas ettikleri diğer kişilerden birinde 
Covid-19 testinin pozitif çıkması, şüphe ile hastaneye 
yatırılması durumlarında Kontrol önlemleri Hiyerarşi Ekibi 
(Kurum Müdürü)’ne bildirilmesi zorunludur. Sağlık Ocağı İle 
İl Milli Eğitim Müdürlüğü’ne bilgi verilecektir. 

 
Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 

Sürekli 

 
Eğitim 

 
Madde 17 

Temizlik, halkla ilişkiler, kantin  çalışanlarına Hijyen 
Öğretmeni tarafından Covid-19 kapsamında uyulması 
gereken kurallarla ilgili eğitim verilecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 

 



 
 
 
 
 
 
 
Atölyeler/Spor  

 
 
 
 
 
 
 
Madde 18 

Tüm Kursiyerler tarafından kullanılan atölyelerin 
programının kullanımı salgın döneminde seyrekleşecektir, 
Gerektiği durumlarda kullanımı salgın süresince 
durdurulacaktır. Bulaşma riskini arttıracağından dolayı 
zorunlu olmayan toplu etkinlikler yapılmayacak, gerekli olan 
etkinliklerin uygun önlemler (etkinliklerin açık alanda 
yapılması, etkinliklerde maske takılması, sosyal mesafe 
kurallarına uyulması vb.) alınarak kontrollü yapılacaktır. 
Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak şekilde 
pencerelerden sağlanacak, bilinç ve farkındalığı artırmaya 
yönelik afişler, posterler asılacak, mümkün olduğunca 
malzemelerin kişiye özel kullanılması, ortak kullanılan 
ekipman ve çalışma alanları her kullanım öncesi düzenli 
olarak dezenfekte edilecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Nöbetçi Öğretmen 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Kantin 

 
 
Madde 19 

Kantinde sosyal mesafeye dikkat edilecek, büfe yüzeyleri 
her teneffüs sonunda temizlenecek, tek kullanımlık bardak 
ve tabak kullanılacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Kantin Çalışanı 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
Engelli Kursiyer 
Servisleri 

 
 
 
Madde 20 

Servis kullanan her kursiyern servise binişi sırasında görevli 
kişi tarafından ateşleri ölçülecek ve sonrasında gerekli 
uygulamalar yapılacaktır. Servis kullanan Kursiyerler servise 
biniş/inişlerde sosyal mesafeye dikkat edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis oturma planında kendileri için 
belirlenmiş koltuklara oturacaklardır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Servis Personeli 
Kursiyerler 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
 
Bahçe 

 
 
Madde 21 

Teneffüs veya diğer açık alan etkinliklerinde tayin edilmiş 
bir sorumlu (nöbetçi öğretmen, vb.)tarafından salgın 
hastalık dönemlerine özgü (sosyal mesafenin korunması 
vb.) uyarılarda bulunacaktır. Kursların farklı saatlerde 
teneffüs yapması sağlanacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Tüm Kursiyerler ve 
Çalışanlar 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 



 
Madde 22 

Bahçede sosyal mesafe kuralını ve salgını anlatan 
bilgilendirici afişler bulunacaktır. 

Kurum Müdürü 
Tüm Kursiyerler ve 
Çalışanlar 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

Asansör  
Madde 23 

Asansör kapasitesinin asansör girişinde belirtilecek, 
asansörde maske takılması ve konuşulmamasını hatırlatan 
afiş asılacak ve asansör zemininde her kişinin durması 
gereken yerler belirlenecektir. 

Kurum Müdürü 
Tüm Kursiyerler ve 
Çalışanlar 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
 
 
Etüd Salonu / Fikir 
Atölyesi 

 
 
 
 
 
Madde 24 

Kursiyerler tarafından kullanılan alanların  kullanımı salgın 
döneminde seyrekleşecektir, her gün sınırlı sayıda 
kursiyerin  kullanması sağlanacaktır. Gerektiği durumlarda 
kullanımı salgın süresince durdurulacaktır. Bulaşma riskini 
arttıracağından dolayı zorunlu olmayan etkinlikler 
yapılmayacak, gerekli olan etkinliklerin uygun önlemler 
(etkinliklerin açık alanda yapılması, etkinliklerde maske 
takılması, sosyal mesafe kurallarına uyulması vb.)alınarak 
kontrollü yapılacaktır. Havalandırma sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak şekilde pençelerden sağlanacak, bilinç ve 
farkındalığı artırmaya yönelik afişler, posterler asılacak, 
mümkün olduğunca malzemelerin kişiye özel kullanılması 
sağlanacak,etüd salonun daki kitaplar kaldırılacaktır. ortak 
kullanılan masalar her kullanım öncesi düzenli olarak 
dezenfekte edilecektir. 

Kurum Müdürü 
Tüm Kursiyerler ve 
Çalışanlar 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Madde 25 

Tüm koridor ve ana giriş sürekli havalandırılarak mevcut 
hava temizlenecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Yardımcı Hizmetli 
Personel 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Madde 26 

Bütün alanlar “ortam dezenfektan cihazı” ile vektörlerden 
arındırılarak hijyenik koşullara uygun hale getirilecektir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 



Kurum Binası Yardımcı Hizmetli 
Personel 

 
 
Madde 27 

Dersliklerde  ve tuvalet girişlerinde el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. Nöbetçi öğretmenler kontrolünde 
dezenfektan uygulaması yapması sağlanacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Yardımcı Hizmetli 
Personel 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Madde 28 

Klimalar salgın süresince kullanılmayacak, dersliklerin 
havalandırılması kurs ve nöbetçi  öğretmenlerin 
kontrolünde teneffüs süresince ve derste ihtiyaç halinde 
derslik pencere ve kapıların açılması ile sağlanacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Kurs Öğretmenleri 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Madde 29 

Dersliklerin oturma düzeni, salgın hastalık dönemleri 
(Covid-19 vb.) ve genel hijyen kurallarına uygun önlemlere 
(fiziksel mesafe sağlanması vb.) göre düzenlenmiştir. El 
dezenfektanları koridorlara ve dersliklere yerleştirilmiştir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

Madde 30 Acil durumlarda müdahale için gündüz Nurhayat 
BAŞBUNAR, akşam Serkan Kürşat KARAKAŞ, Hafta sonu 
Tolgahan ÇOBANOĞLU görevlindirilmiştir. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Kurs Öğretmenleri 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Madde 31 

Salgın hastalık dönemlerinde (Covid-19 vb.) dersliklerde 
oturma düzeninin sağlık otoritelerince belirlenen önlemlere 
(yüz yüze gelecek şekilde karşılıklı olmaması ve çapraz 
oturma düzeni vb.) uygunluğu sağlanacaktır, dersliklerde 
aynı kursiyerin aynı yerde oturması sağlanacaktır, 
belirlenen bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Kurs Öğretmenleri 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 



 
 
 
 
Derslikler  

kapasite kullanımı sağlanacaktır, derslik içinde yüksek sesle 
yapılan aktiviteler önlenecektir. Kitap, kalem vb. eğitim 
malzemelerinin kişiye özel olması, Kursiyerler arası 
malzeme alışverişi yapılmamasının kurs öğretmenlerince 
kontrol altına alınması sağlanacaktır. 

 
 
Madde 32 

Kursiyerlerin gün boyu aynı dersliklerde ders görmeleri, 
ders değişikliği yapılmaması, değişiklik zorunlu ise 
dersliklerin her kullanım sonrası havalandırılıp temizlik ve 
dezenfeksiyonunun yapılması nöbetçi öğretmenler 
tarafından kontrol altına alınacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Nöbetçi Öğretmenler 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
Madde 33 

Kursiyerlerin günlük grup etkinliklerinde hep aynı grup ile 
etkinliğin yapılması, sanat, müzik, spor gibi kurslarda 
grupların birbirine karışmaması kurs öğretmenlerince 
kontrol altına alınacaktır. 

Kurum Müdürü 
Kurum Müdür 
Yardımcıları 
Covid-19 Sorumlusu 
Nöbetçi Öğretmenler 
Kurs Öğretmenleri 

İkinci bir 
duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 

                                                            Hazırlayan                                                                                                                   Onaylayan 

                                                       Ahmet ÖZÇELİK                                                                                                           Oğuzhan YILDIZ 

   HEÖK Sorumlusu                                                                                                         Kurum Müdürü 


